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Voici la méthode pour « enregistrer » une catégorisation comptable :

Sivous étes en formule Classique, il n'est pas nécessaire d’'uploader toutes vos factures justificatives (cf. Fiche Recettes « Liste des pieces a

scanner pour contribuer a réussir un bon bilan »).
Lorsque la dépense est courante et répétitive, vous ne devez seulement uploader une facture justificative sur LIMPEED.

Exemples :
* Abonnement téléphonique / internet
* Frais bancaires
* Loyers
* Mutuelle
« URSSAF
* Honoraires Emargence
* Etc.

Attention:

L'enregistrement n'est possible que si votre banque est synchronisée avec LIMPEED.

Concernant vos ventes, vous devez absolument transmettre toutes vos factures sur LIMPEED.

De plus, la dépense enregistrée ne peut correspondre qu'a une catégorisation. C'est-a-dire si vous faites des achats a la FNAC par
exemple, vous ne pourrez pas enregistrer la dépense car cette derniere peut correspondre a différents postes comptables selon sa nature
(fournitures de bureau ou Immobilisation).
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METHODOLOGIE :

Lorsque vous catégorisez pour la 1ére fois une dépense (ex : Frais bancaires) :

1/ Vous affectez la dépense et ensuite vous cliquez sur l'icone en forme de disquette

Mémoriser ? [3)

Affectation Q

Niveau 1 b4 Niveau 2 b4
Opérations de banque Frais bancaires

2/ LIMPEED vous demandera d'isoler la partie de libellé qui va permettre de repérer cette dépense et d'appliquer la catégorisation

automatique

Mémoriser
Déplace? les séléeteurs pour modifier le texte qui sera mémorisé. (Minimum 3 caractéres)

(D Me sélectionnez que les informations récurmentes dans le libellé, Le Tutoriel "Mémoriser I'affectation dun flux” est & votre disposition
pour toute information complémentaire.

3/ Une fois que vous aurez cliqué sur « Valider », les prochaines dépenses de méme type seront catégorisées automatiquement

4/ Pour « annuler » I'enregistrement d’'une catégorisation « automatique », rendez-vous dans l'onglet « FLUX »

Sélectionnez « MEMORISATIONS » et vous pourrez supprimer un enregistrement en particulier.

" Transactions bancaires = Caisse et espéces m Justificatifs 4 Frais de blanchissage & Notes de frais B Mémorisations Tutoriels

Nombre de mémorisations

Q, Recherche sur la colonne Libelié
Libellé Affectéa Commentaire Bénéficaire(s) Nombre de bénéficiaire(s) Création Actions
Enercoop { Chauffage, eau, gaz. électricité I Créd le 08/08/2024 par votre expert comptable i

C'moi Le chef par EMARGENCE | 141 avenue de Wagram - 75017 Paris - T.: 01 53 19 00 00 - www.emargence-cmoilechef.fr

Enregistrer une catégorisation comptable | page 2/2



