C' mol le chef vous présente.

Comment gérer 8€S Justifieatfs

sur LIMP 2294

Rappel : Vous devez transmettre chaque mois votre relevé bancaire et vos factures justificatives des
recettes et dépenses professionnelles encaissées/décaissées durant cette période.

LIMPEED a un module « Justificatifs » permettant de déposer vos piéces comptables. Cet onglet permet aussi de lier le justificatif avec

I'opération bancaire synchronisée sur LIMPEED.

Ce module est situé dans l'onglet « Flux bancaires »

PIECES JUSTIFICATIVES

Elements affichés 25 « 0+ 51 0

Justificatif Transaction

1/ Pour ajouter une facture justificative

a) Vous devez cliquer sur « + » en bas a gauche de cette page
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b) LIMPEED va vous demander (dans la partie droite de la page) :

Si vous déposez plusieurs documents indépendants correspondant a plusieurs opérations

EDITION @

Que souhaitez-vous faire ?

Déposer simultanément plusieurs
justificatifs indépendants

Si vous déposez plusieurs documents justificatifs pour une seule opération

Déposer un seul justificatif contenant
un ou plusieurs documents/pages

¢) Vous devez ensuite uploader votre facture dans l'encadré prévu a cet effet :

EDITION @ X

Déposer un seul justificatif contenant un ou plusieurs documents/pages. Au-dels d'un document,
sucune reconnaissance optique (OCR) mest appliquée par la plateforme.

Pigce justificative

Glisser deposer votre fichier ici (maximum 5SMo)

Puis cliquer sur ENVOYER :

Envayer

d) L'OCR de Limpeed va essayer de lire le document et de remplir les champs « libellé », « date » et « montant TTC » (vous devez aussi cliquer
pour indiquer si c'est une Dépense ou une Recette). S'il n‘arrive pas a le lire sur le document, vous devrez renseigner ces champs manuellement
puis cliquer sur ENREGISTRER.

EDITION @ X

Libellé (optionnel)

i .4

Facture-FAC-2024-001.pdf
Date (optionnel)

23/07/2024 0]

Montant TTC (optiennel)
Aucun maontant n'a été trouvé

120 DEPENSE | RECETTE

Enregister
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La Facture sera ensuite affichée et vous pourrez décider ou non de lier celle-ci avec la transaction lorsque la synchronisation bancaire
I'affichera dans « FLUX BANCAIRES ».

PIECES JUSTIFICATIVES

2024 = Pl it
Elements affichés 25 = 1-1 surl
Justificatif Transaction
Facture FAC-2024-001 pdf [ ] A
Date du justilicatil - 73/07/2024 +120.00€

Aucune transaction liee

Lorsque la transaction s'affichera dans « FLUX BANCAIRES » et que vous l'aurez catégorisée, vous la verrez affichée dans I'encadré « Aucune

transaction liée ». Vous devez cliquer sur cet encadré pour lier la transaction avec la facture.

A

Aucune transaction liée

= . : |
Justificatil [osou Meontant TTC {optionnel)
= 120 DEPENSE RECETTE
Facture-FAC-2024-001.pdf '] | e
n Date du justificanl  23/07/2028 +120,00¢

TRANSACTION LIEE AU JUSTIFICATIF

M Afficher aussi les transactions contenant déja un justificatif

recetie +120,00€

Dt che Lo fransaction | OR/0R/T024

Une fois que vous avez cliqué sur la transaction, cliquez sur ENREGISTRER

EDITION @ 24

Libellé (optionnel)

Facture-FAC-2024-001.pdf

Date (optionnel)

23/07/2024 E
Maontant TTC (optionnel)
120 DEPENSE RECETTE

n recette n

Date de |a transaction : 09/08/2024 +120,00€

Pour nos clients BNC en formule Gastronomique, c'est votre collaborateur comptable qui s'en occupera.
RAPPEL : Les factures transmises sur LIMPEED sont considérées comme des copies (et pas des originaux). Le but de cette transmission

n'est pas d'archiver vos documents mais de transmettre tous les éléments permettant a votre comptable d'assurer son role. Vous devez

étre en mesure d'archiver personnellement vos documents comptables.
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